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ПРАВИЛА ПРИЕМА 

 НА ОБУЧЕНИЕ ПО ПРОГРАММАМ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ И ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО 

ОБУЧЕНИЯ ООО «ЦПР» 

 

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Настоящие правила приема обучающихся на программы профессионального 

обучения и программы дополнительного профессионального образования (далее - Правила) 

регламентирует порядок приема  в   Общество с ограниченной ответственностью  «Центр 

Профессионального Развития» (далее Общество, ООО «ЦПР») 

1.2. На обучение по программам дополнительного профессионального образования, 

реализуемым в Обществе, (далее - на обучение) принимаются граждане Российской 

Федерации и иностранные граждане, имеющие среднее профессиональное и (или) высшее 

образование, а также получающие среднее профессиональное и (или) высшее образование, 

соответствующее требованиям уровня дополнительной профессиональной программы (далее 

- поступающие). 

При освоении дополнительной профессиональной программы параллельно с 

получением среднего профессионального образования и (или) высшего образования, 

удостоверение о повышении квалификации и (или) диплом о профессиональной 

переподготовке выдается одновременно с получением соответствующего документа об 

образовании и о квалификации. 

1.3. К освоению основных программ профессионального обучения по программам 

профессиональной подготовки по профессиям рабочих, должностям служащих допускаются 

лица различного возраста, в том числе не имеющие основного общего или среднего общего 

образования, включая лиц с ограниченными возможностями здоровья (с различными 

формами умственной отсталости). 

1.4. Лицо, зачисленное для обучения по программам профессионального обучения и 

программы дополнительного профессионального образования, приобретает статус 

«обучающийся/слушатель». 

1.5. Прием на обучение в ООО «ЦПР» осуществляется в соответствии с договором 

на оказание платных образовательных услуг (Далее-Договор), с оплатой стоимости обучения 

юридическими или физическими лицами на условиях, установленных настоящими 

Правилами и договором по программам дополнительного профессионального образования и 

профессионального обучения. 
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1.6. Договор может быть заключен с юридическими или физическими лицами. В 

случае, если слушателей на обучение направляет юридическое лицо, то прием проводится на 

основании договора об оказании платных образовательных услуг с юридическим лицом с 

обязательным приложением списка Обучающихся. Обучающиеся являются сторонами 

договора об оказании платных образовательных услуг. 

1.7. Стоимость образовательных услуг, оказываемых по Договорам об образовании, 

рассчитывается ООО «ЦПР» в зависимости от формы обучения и направлениям 

переподготовки, повышения квалификации на основании расчета экономически 

обоснованных затрат и сложившегося спроса на рынке образовательных услуг. 

1.8. После предоставления всех необходимых документов, и оплаты за обучение 

заключается Договор об образовании. 

1.9. Обучение по программам дополнительного профессионального образования, 

профессионального обучения может реализовываться в различных формах в соответствии с 

действующим законодательством. 

1.10. Прием на обучение ведется в течение всего календарного года. 

 

2. ПРАВОВАЯ ОСНОВА 

 

2.1 Настоящие Правила разработаны на основе следующих правовых актов: 

 - Федеральный закон от 29 декабря 2012 г. № 273 - ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

-Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152 - ФЗ «О персональных данных»; 

2.2 Прием на обучение по программам профессионального обучения и 

дополнительного профессионального образования в ООО «ЦПР» проводится по личным 

заявкам поступающих ( Приложение №1) на основании представленных ими документов. 

К заявке (Приложение№1) о приеме на обучение дополнительно прилагаются следующие 

документы для обучающихся по программам профессионального обучения: 

-копия документа, удостоверяющего личность и гражданство, либо иного документа, 

установленного для иностранных граждан Федеральным законом от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О 

правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»; 

-копия документа, подтверждающего факт изменения фамилии, имени или отчества, при их 

смене; 

-копия документа об образовании при его наличии. К освоению основных программ 

профессионального обучения по программам профессиональной подготовки по профессиям 

рабочих, должностям служащих допускаются лица различного возраста, в том числе не 

имеющие основного общего или среднего общего образования, включая лиц с 

ограниченными возможностями здоровья (с различными формами умственной отсталости); 

-страховое свидетельство (СНИЛС) 

-согласие на обработку персональных данных; 

2.3 для слушателей по программам дополнительного профессионального 

образования: 

-копия документа, удостоверяющего личность и гражданство, либо иного документа, 

установленного для иностранных граждан Федеральным законом от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О 

правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»; 

-копия документа, подтверждающего факт изменения фамилии, имени или отчества, при их 

смене; 

-копия документа государственного образца о среднем профессиональном и (или) высшем 

образовании (для лиц, получивших профессиональное образование за рубежом - копия 

документа иностранного государства об образовании, признаваемого эквивалентным в 

Российской Федерации документу государственного образца об образовании, со 

свидетельством об установлении его эквивалентности, либо легализованного в 

установленном порядке, и приложения к нему, а также перевода на русский язык документа 

иностранного государства об образовании и приложения к нему, заверенные в 
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установленном порядке по месту работы либо нотариально); 

-для лиц, завершающих обучение по программам среднего профессионального и (или) 

высшего образования - справку учебного заведения об обучении данных лиц 

(предоставляется каждую сессию) и копию учебной карточки студента, заверенные в 

установленном порядке по месту обучения; 

-страховое свидетельство (СНИЛС); 

-согласие на обработку персональных данных; 

2.4 Все документы предоставляются Поступающим лично. 

При реализации программы в заочной форме с применением электронного обучения, 

дистанционных образовательных технологий копии личных документов и сканированную 

копию заявления поступающий направляет в Общество по электронной почте. Зачисление 

производится на основе предоставленных документов: оригинала заявки, согласия на 

обработку персональных данных и заявление об отправке почтой документа о квалификации, 

оригинала договора об образовании с личной подписью, которые Поступающий направляет в 

Общество курьерской службой или почтовым отправлением  

2.5 При подаче заявки Поступающий должен ознакомиться с документами, 

регламентирующими образовательную деятельность в ООО «ЦПР» и заверить факт 

ознакомления своей подписью. 

2.6 Поступающие, представившие заведомо ложные документы, несут 

ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации. 

3. ЗАЧИСЛЕНИЕ НА ОБУЧЕНИЕ 

 

3.1. Зачисление на обучение в ООО «ЦПР» по программам профессионального 

обучения и дополнительного профессионального образования проводится без вступительных 

экзаменов по результатам рассмотрения документов, представленных поступающими. 

3.2. Причинами отказа зачисления на обучение могут быть: 

 -несоответствие представленных документов и невозможности устранения 

данной причины; 

 -отсутствие набора по соответствующей программе дополнительного 

профессионального образования или профессионального обучения. 

3.3. До поступающих своевременно доводится информация о дате, времени и месте 

обучения. 

3.4. Зачисление на обучение лиц производится приказом генерального директора 

ООО «ЦПР» после заключения договора об образовании на обучение по дополнительным 

профессиональным образовательным программам и оплаты за обучение периода или этапа 

обучения в сроки, установленные соответствующим договором. 

4. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

4.1. Все вопросы, связанные с организацией работы по приему для обучения в ООО 

«ЦПР» по программам профессионального обучения и дополнительного профессионального 

образования и неурегулированные настоящими Правилами, решаются в соответствии с 

действующим законодательством Российской Федерации. 

4.2. Поступающему, желающему забрать поданные им для поступления на обучение 

документы, документы выдаются по письменному заявлению в течение следующего 

рабочего дня после подачи заявления. 
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Приложение №1 к  
Правилам приема 

 на обучение по программам дополнительного 

Профессионального образования и профессионального 

Обучения ООО «ЦПР» 
 

ФОРМА 

 
ЛИСТ УЧЕТА СЛУШАТЕЛЯ 

Программа обучения  
Фамилия, Имя, Отчество  
Фамилия, Имя, Отчество  

(в дательном падеже) 
 

Дата  рождения  
Образование  (НПО,СПО,ВПО)  
Организация  
Должность  
Телефон  
E-mail  
Паспорт (серия, номер, дата 

выдачи, кем выдан) 
 

Адрес отправки  документов 

Почтой 
 

 

Оплата обучения производится: Организацией  за свой счет + 

 

Сведения об образовании 
(заполняется при внесении в федеральную информационную систему ФИС ФРДО) 

Уровень образования 
(специальность, направление) 

 

Серия, номер, дата выдачи  
Фамилия, указанная в дипломе  
Дата начала обучения  
Дата окончания обучения 

 
 

СНИЛС  
 

Водительское удостоверение 
(Заполняется при Подготовке водителей транспортных средств, оборудованных устройствами для подачи специальных 

световых и звуковых сигналов) 

Код  серия  №  Категория(A,B,C,D)  

 

СЕРТИФИКАТ 

 

 

Согласие на обработку персональных данных слушателя ООО «ЦПР» 

Оператор персональных данных: Общество с ограниченной ответственностью «Центр 

Профессионального Развития» (ООО «ЦПР») 

Адрес оператора: 198188, РОССИЯ, г. Санкт-Петербург, Улица Зайцева, д. ДОМ 41, ЛИТЕР А, ОФИС 

№163 

В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» 

выражаю согласие на обработку предоставленных мной персональных данных включая (без ограничения): сбор, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), обезличивание, распространение 

(в том числе передача третьим лицам), с целью осуществления идентификации личности, правового 

регулирования обучения, документирования факта, этапов и характера моего обучения, индивидуального учѐта 

освоения мной образовательной программы, подтверждения достигнутого образовательного ценза (уровня), в 

соответствии с действующим законодательством Российской Федерации с использованием как 

автоматизированных средств обработки персональных данных, так и без использования средств автоматизации. 

Под персональными данными понимается следующая информация: фамилия, имя, отчество; пол; дата и место 

рождения; данные паспорта; адреса регистрации по месту жительства и фактического проживания; номера 
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телефонов: домашнего и мобильного; сведения об образовании, профессиональной переподготовке, повышении 

квалификации; сведения о месте работы и должности. 

Данное согласие действует на период обучения в образовательном учреждении и период хранения 

личного дела обучающегося в учреждении; 

Я подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую своей волей и в своих интересах; 

Я оставляю за собой право отозвать свое согласие посредством составления соответствующего 

письменного документа, который может быть направлен мной в адрес ООО «ЦПР» по почте заказным письмом 

с уведомлением о вручении либо вручен лично под расписку представителю ООО «ЦПР»; 

  Ответственность за достоверность сведений, указанных в заявке, несет слушатель. 

 
 

Дата______________            ФИО________________________                  Подпись_______________ 
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